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Denumire contract:

Servicii postale si de curierat

Data limita depunere oferta:
12.12.2018 14:43

. Cod si denumire CPV: . .
Tipanunt:  Tip - Valoare - Caiet de sarcini:
Cumparari contract: SR e estimata: Caiet de sarcini Servicii
St oiis ... postale si de curierat 19.250,00 - -
directe _Servicii (Rev.2) RON postale si de curierat.pdf

Descriere contract:

Servicii postale si de curierat

Conditii referitoare la contract;

Autoritatea contractanta invita operatorii economici sa acceseze site-ul Consiliului Judetean Braila htt
p://www.portal-braila.ro/dm/portal.nsf, Prima pagina /Consiliul Judetean Braila/Anunturi/Anunt publicit
ar, de unde pot descarca documentatia privind cerintele achizitiei. Oferta se va intocmi in conformitate
cu cerintele impuse in Caietul de sarcini. Termenul de valabilitate al ofertei: 30 de zile

Conditii de participare:

Ofertantul va depune urmatoarele documente: - Copie certificat constatator din care sa reiasa concord
anta codului CAEN cu obiectul contractului; - Copie autorizare ANCOM pentru furnizarea de servicii pos
tale, potrivit prevederilor Ordonantei Guvernului nr. 31/2002 si ale Deciziei presedintelui ANRCTI nr. 2.8
58/2007, cu modificarile si completarile ultericare; - Propunerea tehnica; - Formular de oferta financiar
a; - Centralizatorul de preturi (anexa la oferta financiara); - Declaratie privind neincadrarea in situatiile
prevazute la art.164, 165 si 167 din Legea nr. 98/2016;

Criterii de atribuire:

Pretul cel mai scazut

Informatii suplimentare:
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CAIET DE SARCINI
Servicii postale si de curierat

Prezentul Caiet de sarcini face parte integrantd din documentatia de atribuire si constituie
ansamblul cerintelor minime si obligatorii pe baza carora ofertantul elaboreazad propunerea tehnica si
financiara.

Autoritatea contractantd doreste achizitionarea serviciilor postale si de curierat, care constau
in preluarea, sortarea, transportul si livrarea trimiterilor postale ale Consiliului Judetean Braila catre
destinatari - persoane fizice si juridice:

a) servicii postale de distribuire a corespondentei, pentru urmétoarele tipuri de corespondent:

a.l. recomandata, prioritard internd;

a.2. recomandata, prioritard interna, cu confirmare de primire;

a.3. prioritara externd, cu confirmare de primire.

b) servicii de curierat intern pentru trimiteri de colete

b.1. curierat intern pentru trimiteri de colete, in greutate de pana la 10 kg inclusiv, cu
confirmare de primire.

Achizitionarea de prestari servicii postale pentru transportul corespondentei si coletelor in
sistem de postd internd si externd, obiectivul urmarit fiind primirea lucrarilor la timp, asigurénd
siguranta si confidentialitatea acestora.

A. Obiectul achizitiei:

Consiliul Judetean Briila achizitioneaza direct Servicii postale si de curierat, cod CPV
64100000-7.

B. Cerinte minimale privind nivelul calitativ, tehnic si de performantd referitoare la prestarea
serviciilor postale de distribuire a corespondentei:

Obiectivele urmarite a fi realizate prin prezentul caiet de sarcini sunt: trimiterea eficienta si la
timp a corespondentei si a coletelor atat in localitate, judet, tara cat si in stridinatate, in conditii de
siguranta si confidentialitate.

Ofertele care prevad prestarea serviciilor in conditii tehnice inferioare celor prevazute in caietul
de sarcini sau care nu satisfac cerintele caietului de sarcini vor fi declarate neconforme.

1. Prestatorul trebuie sa aiba capacitate de acoperire a intregului teritoriu national, respectiv
livrarea trimiterilor se va efectua la orice adresa postald de pe teritoriul Romaniei. Ofertantii vor
prezenta o declaratie pe proprie rdspundere prin care acesta are obligatia de a face dovada asigurarii
expedierii corespondentei in toate unitatile administrativ-teritoriale din tara prin prezentarea tuturor
punctelor de lucru la nivel national in fiecare judet, deservite de angajati proprii sau prin contracte ferme
de prestari servicii pentru toata perioada de derulare a contractului.

1.1. Prestatorul va desemna in scris personalul imputernicit in relatia cu Consiliul Judetean
Braila.

2. Se va anexa lista localitatilor acoperite de reteaua proprie a prestatorului sau cu parteneri in
colaborare si lista subcontractantilor.

3. Prestatorul va asigura servicii postale de distribuire a corespondentei, pentru urmdtoarele
tipuri de corespondenta: scrisori recomandate fard confirmare de primire, scrisori recomandate cu
confirmare de primire si colete.

4. Pentru expedierile interne termenele maxime de livrare de la data preluarii sunt de:

a. 1 zile lucratoare - loco
b. 3 zile lucratoare - in tard

4.1 Pentru expedierile externe -10 (zece) zile lucrétoare.

42 In cazul scrisorilor recomandate/confirmare de primire, prestatorul va incerca livrarea
corespondentei de maxim 3 ori in termen de maxim 10 zile (in cazul in care destinatarul nu este gasit la
locul destinatiei); daca nici dupa a 3-a incercare destinatarul nu este gasit, plicul continand
corespondenta se va returna gratuit la sediul beneficiarului expeditorului), avand inscris pe plic motivul
returului. Pe perioada celor 10 zile, trimiterile vor sta la dispozifia destinatarului la un sediu al
prestatorului, adus la cunostiinta destinatarului, situat la maxim 10 km fata de adresa de destinajie.
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5. Prestatorul va asigura preluarea corespondentei zilnic, de luni pana vineri, la o ora sau intr-un
interval orar ce va fi stabilit de comun acord, prin punctul de colectare a corespondentei, respectiv
Registratura Generala a Consiliului Judetean Braila, sau prin prezentarea unor factori postali la sediul
din P-ta Independentei nr.1.

5.1. In cazul in care apar unele urgente prestatorul se va prezenta de urgentd pentru ridicarea
corespondentei, la sediul de mai sus.

6.Prestatorul este pe deplin responsabil de prestarea serviciilor conform graficului convenit.
Totodata este raspunzitor de siguranta tuturor operatiunilor si metodelor de prestare utilizate, precum i
de calificarea personalului folosit pe toata durata contractului. Prestatorul are obligatia de a notifica, in
scris, achizitorului personalul care efectueazd serviciile la punctul de colectare a corespondentei,
respectiv Registratura Generala a Consiliului Judetean Braila.

6.1. Preluarea corespondentei se face pe baza de borderou zilnic de predare-primire, intocmit in
doud exemplare, cate unul pentru fiecare parte. Orice documente utilizate de prestator sau formulare
pre-tiparite pentru preluarea corespondentelor vor fi puse la dispozitia achizitorului cu titlu gratuit.
Borderourile care insotesc corespondenta trebuie datate de catre expeditor si de prestator cu ziua in care
au fost predate/primite. Prestatorul va returna la sediul achizitorului borderourile pe care sunt inscrise:
numerele de inregistrare, numar de plicuri pe fiecare categorie, tarifele percepute pe categorie. Fiecare
categorie de corespondentd trebuie sd aiba un numar atribuit de prestator, numar care trebuie mentionat
pe plic.

7. Documentul prin care se confirma predarea corespondentei catre destinatar va fi remis, in
original, la punctul de colectare a corespondentei, respectiv Registratura Generala a Consiliului
Judetean Braila, previzut la punctul 12 in termen de maxim 2 zile calendaristice de la data distribuirii.
Formularele confirmarilor de primire trebuie asigurate de prestator, gratuit.

Formularul confirmarii de primire va avea rubrici care sa permitd inscrierea a cel putin
urmatoarelor informatii:

a. datele de identificare ale expeditorului (nume, adresa completa);

b. datele de identificare ale destinatarului (nume/denumire, adresa);

c. rubrica pentru confirmarea primirii trimiterii de catre destinatar care sd mentioneze
cel putin urmatoarele informatii: loc pentru semndtura destinatarului, data primirii, calitatea
primitorului, stampila (in cazul persoanelor juridice), seria si numarul buletinului (in cazul persoanelor
fizice)

d. datele avizarilor (unde este cazul);

e. rubricd destinatd prezentdrii motivului pentru care trimiterea nu a fost predata
destinatarului si data la care se face returnarea trimiterii.

8. Corespondenta se preda de cétre prestator:

8.1. destinatarilor - persoane juridice - pe bazd de semnatura si stampila, indicandu-se calitatea
semnatarului in cadrul firmei/institutiei;

8.2. destinatarilor - persoane fizice sau, in lipsa acestora, membrilor majori ai familiei (membrii
majori sunt considerati: soti, frati, parinti, copii, socri, avand varsta de 18 ani impliniti, care au acte de
identitate din care rezultd acelasi domiciliu sau rezidentd cu destinatarul) pe bazd de semnaturd,
indicandu-se, in clar (cu majuscule), numele, prenumele, seria si numarul actului de identitate.

8.3. Predarea corespondentei citre destinatari se face dupd legitimarea primitorilor si in baza
semndturii acestora.

9. Dovada predarii trimiterii reprezinta un formular pre-tiparit pe care prestatorul il va pune la
dispozitia achizitorului cu titlu gratuit. In cadrul ofertei tehnice se va anexa modelul de formular pe care
prestatorul il utilizeaza pentru confirmarea trimiterii.

10. Daca livrarea corespondentei nu se poate realiza la sediul/domiciliul destinatarului,
prestatorul va incerca livrarea corespondentei de maxim 3 ori in termen de maxim 10 zile (in cazul in
care destinatarul nu este gasit la locul destinatiei); daca nici dupa a 3-a incercare destinatarul nu este
gasit, plicul continand corespondenta se va retuma gratuit la sediul beneficiarului expeditorului), avand
inscris pe plic motivul returului. Pe perioada celor 10 zile, trimiterile vor sta la dispozifia destinatarului
la un sediu al prestatorului, adus la cunostiinfa destinatarului, situat la maxim 10 km fata de adresa de
destinatie

Pentru corespondentele returnate (in mod gratuit) Consiliului Judetean Braila, se va mentiona
motivul nepredarii si data la care se face returnarea (inscrisé pe plic - pentru scrisori recomandate fara
confirmare de primire, pe documentul de confirmare - pentru scrisori recomandate cu confirmare de
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primire). Totodatd, va fi transmisd o copie a borderoului in care este marcatd distinct pozitia
corespondentei netransmisa si returnata.

11. Prestatorul este obligat:

a.sd pastreze confidentialitatea informatiilor referitoare la destinatar (protectia datelor cu
caracter personal);

b. sa asigure confidentialitatea informatiilor transmise sau stocate;

c. sd comunice termenul maxim de expediere la destinatar a tipurilor de corespondenta;

d. sa raspunda in cazul pierderii totale sau partiale ori a deteriordrii corespondentelor, daca
aceste imprejurdri au survenit intre momentul depunerii corespondentei la punctul de acces si momentul
livrarii la destinatar. Fatd de aceastd situatie, prestatorul va instiinta autoritatea contractantd in cel mai
scurt timp si se obliga la plata unei despagubiri corespunzatoare valorii reale a prejudiciului cauzat prin
pierderea, furtul, distrugerea totala sau partiala sau deteriorarea corespondentei.

12. Locul de prestare si receptie a serviciilor:

Nr. crt. Sediu administrativ Adresa

1 Municipiul Bréila Briila, P-ta Independentei, nr. 1

Autoritatea contractantd va expedia corespondenta in plicuri tip C4, C5, C6, DL, B4 cu burduf,
greutatea fiind de pana la 2.000 g.

13. Prestatorul va asigura ridicarea corespondentei de la CN Posta Roméana OFP 1,CP 37 si
livrarea corespondentei primite de beneficiar direct la sediul acestuia din Braila, Piata Independentei nr.
1, respectiv Registratura Generala a Consiliului Judetean Braila. Prestatorul va asigura predarea
corespondentei zilnic, de luni pana vineri, la o ora sau intr-un interval orar ce va fi stabilit de comun
acord.

C. Cantitdti si conditii de ambalare, etichetare §i marcare:

1. Prestatorul trebuie si asigure integritatea si confidentialitatea documentelor expediate din
momentul preludrii si pand la predarea catre destinatar. Reprezentantii prestatorului au obligatia de a
verifica modul de ambalare, sigilare si starea exterioard a plicurilor, iar in situatia in care prezinta vicii,
sa previna reprezentantii achizitorului asupra riscului de deterioarare prin manevrele de prelucrare si
manipulare, solicitdnd totodatd amabalarea si sigilarea corespunzatoare.

2. Atunci cand natura bunului care face obiectul unei trimiteri postale cere ca el sa fie ambalat,
furnizorul de servicii postale trebuie sd protejeze acest bun conform standardelor si normelor tehnice in
vigoare. Pe toatd durata operatiunilor de preluare, prelucrare, transport si livrare la destinatari,
furnizorul de servicii postale raspunde pentru pierderea totala sau partiald a bunului expediat, precum si
pentru pagubele pricinuite persoanelor, mediului, instalatiilor utilizate sau celorlalte bunuri.

3. Cantitatea estimatd de trimiteri postale interne si externe pentru fintreaga durata a
contractului:

Corespondentd recomandata, prioritara interna
Treapta de greutate Cantitate estimata
0-maxim 2000 g 3.000

Corespondenti recomandata, prioritara interna, cu confirmare de
primire

Cantitate estimata

1.800

Treaptd de greutate

0-maxim 2000 g
Corespondenti prioritard externa, cu confirmare de primire
Cantitate estimata

Treapta de greutate
25

0-maxim 2000 g
Curierat intern pentru trimiteri de colete, in greutate de pana la 10
kg inclusiv, cu confirmare de primire (PRIORIPOST)

Cu confirmare de primire 50
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4. Prestatorul va asigura confidentialitatea informatiilor referitoare la trimiterile postale si a
destinatarilor, pe toatd durata contractului cat si dupa expirarea acestuia pe o perioada de un an.

D. Tarife ofertate
Tarifele se vor exprima in LEI , pe categoriile de trimiteri postale precizate la punctul C.3. Se va

specifica daca tarifele pentru serviciile postale si pentru serviciile de curierat sunt scutite de T.V.A. In
caz contrar se vor specifica preturile fara TV A si se va specifica si cuantumul TVA-ului.

Ofertantii trebuie sa prezinte tariful practicat pentru toate serviciile solicitate:

Tarif pentru corespondentd interna cu serviciul recomandat;

Tarif pentru corespondentd internd, recomandatd, cu confirmare de primire;

Tarif pentru corespondentd externd cu confirmare de primire;

Tarif curierat intern colete cu greutate de pana la 10 kg inclusiv, cu confirmare de primire;

Pretul prestatiei include toate costurile aferente operatiilor de:

a. preluare a corespondentei de la sediul autoritatii contractante;

b. expediere la destinatar;

c. livrarea la sediul autoritatii contractante a confirmarilor de primire in original;

d. returnarea corespondentei nelivrate in conditiile specificate in Caietul de sarcini,
returnarea borderourilor completate cu numerele de inregistrare ale scrisorilor recomandate;

e. ridicarea corespondentei de la CN Posta Roméana OFP 1,CP 37 si livrarea corespondentei
primite de beneficiar direct la sediul acestuia din Braila, Piata Independentei nr. 1, respectiv
Registratura Generala a Consiliului Judetean Braila.

E. Clauze contractuale

1. Durata contractului

Contractul de servicii se deruleaza in perioada 01.01.2019 - 31.12.2019, cu posibilitate de
prelungire cu act aditional maxim 4 luni conform art. 165 din HG 395/2016.

2. Valoarea contractului

Pretul efectiv pentru indeplinirea contractului platibil prestatorului de catre achizitor este
reprezentat de suma aferentd valorii comenzilor emise de beneficiar si onorate de prestator pe durata
derularii contractului.

3. Modalitatea de plata

Plata serviciilor prestate se va face pe baza de facturi emise de prestator, cu ordin de plata, in
cont deschis la Trezorerie, in termen de 30 de zile, in conformitate cu prevederile art.6 din Legea
72/2013 cu modificarile si completarile ulterioare.

Facturarea se va face lunar, ulterior prestarii serviciilor, intocmindu-se facturi ce vor cuprinde
prestarile de la punctul de colectare a corespondentei indicat in caietul de sarcini, respectiv Registratura
Generala a Consiiului Judetean Braila, cu precizarea trimiterilor efectuate.

Compartiment Cancelarie si Arhiva — cons. Stela BANICA

(
Y
NNV
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FORMULAR nr. 1

OPERATORUL ECONOMIC Inregistrat la sediul autoritatii contractante
nr. data ora
(denumire / sediu )
SCRISOARE DE INAINTARE
Citre

(denumirea autoritdfii contractante si adresa completd)

Ca urmare a anuntului/invitatiei de participare nr. din , privind
aplicarea procedurii de (denumire procedurd) pentru atribuirea
contractului (denumirea contractului de
achizitie publicad),
noi (denumirea/numele  operatorului
economic), adresa 5

telefon/fax/e-mail

va transmitem aldturat urmatoarele:

1. Documentul (tipul, seria/numarul, emitentul) privind

garanfia pentru participare, in cuantumul §i in forma stabiliti de dumneavoastrd prin
documentatia de atribuire;

2. Pachetul/plicul sigilat si marcat in mod vizibil, continand, in original si Intr-un numéir
de copii:

a) oferta;

b) documentele care insotesc oferta.

c¢) mostre, schite dupa caz.

Avem speranta cd oferta noastra este corespunzatoare si va satisface cerintele.

Data completarii Cu stima,

Operator economic,

(semndtura autorizatd )



............................................. FORMULAR nr. 2

(denumirea/numele ofertant)

FORMULAR DE OFERTA FINANCIARA

(denumirea autoritatii contractante si adresa complets)

1. Examinénd documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului ......
(denumirea/numele ofertantuluj) ne oferim ca, in conformitate cu prevederile si cerintele cuprinse in
documentatia mai sus mentionatd, s& pPrestam ... (denumirea serviciului)
pentrusumade .........cccoovvveeeiennnn. lei fara TVA (suma in litere si in cifre, precum si moneda ofertei) platibils
dupa receptia serviciilor.

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita castigitoare, sa prestam serviciile din
anexa, in termenul.............. solicitat de autoritatea contractanta. (se va indica anexa la formular)

3.Ne angajam sd& mentinem aceastd ofertd valabila pentru o durati de
................................................................................... zile (durata in litere si cifre)
respectiv pana la data de .................. (ziua/luna/anul) si ea va rdmane obligatorie pentru noi si poate fi
acceptata oricand Tnhainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Am inteles si consimtim ca, in cazul in care oferta noastré este stabilitd ca fiind castigatoare, sa
constituim garantia de buna executie in conformitate cu prevederile din documentatia de atribuire.

5. Precizam ca: (se bifeaza optiunea corespunzatoare)

|_| depunem oferta alternativé, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de oferta separat,
marcat in mod clar ,alternativa”/”alta ofertd”.

[X] nu depunem oferta alternativa.

6. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publicd aceasta oferta, impreuna cu
comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este acceptata ca fiind castigatoare, vor
constitui un contract angajant intre noi.

7. intelegem c& nu sunteti obligati sa acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau orice oferta primita.

Data / /
(nume, prenume si semnéatura),
L.S.
In calfate e .owmummmmesmassimam. legal autorizat s& semnez oferta pentru si in numele

....................................... (denumirea/numele operatorului economic)



(denumirea/numele ofertant)

ANEXA LA FORMULARUL DE OFERTA

pentru

Servicii postale si de curierat

CENTRALIZATOR DE PRETURI

Corespondenta recomandata, prioritara
interna

Cantitate estimati
Treaptd de greutate

Pret unitar lei
fara TVA

Pret total lei
fara TVA

0-maxim 2000 g 3.000

Corespondenta recomandata, prioritara
interna, cu confirmare de primire

Pret unitar lei
fara TVA

Pret total lei
fara TVA

Cantitate estimata

Treaptad de greutate

1.800

0-maxim 2000 g

Corespondenta prioritari externa, cu
confirmare de primire

Pret unitar lei
fara TVA

Pret total lei
fara TVA

Cantitate estimata

Treaptd de greutate

25

0-maxim 2000 ¢

Curierat intern pentru trimiteri de colete, in
greutate de pana la 10 kg inclusiv, cu

Pret unitar lei
fara TVA

Pret total lei
fara TVA

confirmare de primire (PRIORIPOST)
Cu confirmare de Cantitate estimata
primire 50
TOTAL lei fara TVA

Valoarea totala a contractului lei fara TVA se va inscrie in formularul de oferta.

(semnétura autorizata)

LS




